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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

บทท่ี 1 การเขาสูระบบ (Log in) 

การเขาใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ มีข้ันตอนดังนี้ 

1. การใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ สามารถรองรับการเขาใชงานผาน 

Internet Browser ท่ีติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอรของผูใชงาน เชน    Internet Explorer,   Google 

Chrome,   Mozilla Firefox,  Microsoft Edge หรือ  Safari จากนั้นกรอก URL ของระบบลงไป

ท่ีชอง Address Bar แลวคลิกปุม Go หรือ Enter 

2. ระบบจะแสดงหนาจอเขาสูระบบ (Login) ดังรูป ใหพิมพชื่อผูใช (Username) รหัสผาน (Password) และ

เลือกปงบประมาณ 

3. คลิกปุม เขาสูระบบ 

 

รูปท่ี 1 แสดงหนาจอ Login เขาสูระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 
 

  

1 

2 3 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. ระบบแสดงหนาหลักระบบงานบริหารจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณดังรูป 

5. คลิกเมนู ระบบบรหิารจัดการและติดตามผลโครงการ 

 
รูปท่ี 2 แสดงหนาหลักระบบงานบริหารจดัการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

6. แสดงหนาจอระบบบริหารจัดการและติดตามผลโครงการดังรูป ผูดูแลระบบสามารถคลิกแถบเมนูเพ่ือใชงาน

เมนูท่ีตองการ กรณีตองการแกไขขอมูลสวนตัว ใหคลิกท่ี แกไขขอมูลสวนตัว  

 
รูปท่ี 3 แสดงหนาหลักระบบบริหารจัดการและติดตามผลโครงการ 

  

4 
5 

6 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

7. ระบบแสดงหนาจอแกไขขอมูลบุคลากรดังรูป ทานสามารถแกไขขอมูลสวนตัวได เม่ือแกไขเรียบรอยแลว ให

คลิกปุม บันทึก  

 
รูปท่ี 4 แสดงหนาจอแกไขขอมลูบุคลากร 

8. กรณีตองการออกจากระบบ (Log out) สามารถคลิกปดหนาจอระบบ หรือคลิกท่ี ออกจากระบบ 

 
รูปท่ี 5 แสดงหนาหลักระบบบริหารจัดการและติดตามผลโครงการ 

7 

8 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

บทท่ี 2 บริหารงานโครงการ 

การบริหารงานโครงการ สำหรับผูใชงานระบบ (สหกรณจังหวัด) สามารถเรียกดูขอมูลโครงการ และ

เรียกดูขอมูลของกิจกรรมยอยได มีข้ันตอนดังนี้ 
 

2.1 วางแผนการดำเนินงาน และแผนการใชจายงบประมาณของโครงการ 

2.1.1 การเรียกดูขอมูลโครงการ 

1. คลิกเมนู บริหารงานโครงการ >>> วางแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม ดังรูป 

 
รูปท่ี 6 แสดงหนาหลักระบบบริหารจัดการและติดตามผลโครงการ 

2. ระบบแสดงหนาจอวางแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

3. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีชื่อของโครงการเพ่ือดูรายละเอียด  

 
รูปท่ี 7 แสดงหนาจอวางแผนงาน/โครงการ 

1  

2  

3  
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. ระบบจะแสดงขอมูลท่ัวไปของโครงการข้ึนมาดังรูป ในสวนนี้สามารถคลิกดูขอมูลอ่ืนๆ ได เชน ขอมูล

หนวยงานท่ีเก่ียวของ, ขอมูลการกำหนดเปาหมายใหหนวยงาน, ขอมูลจัดสรรงบประมาณใหหนวยงาน, ขอมูล

อนุมัติโครงการ, สถานะการวางแผน, ผลการดำเนินงาน, สถานะแผนเบิกจาย, ผลการเบิกจาย, ปดงาน/ 

โครงการ 

 
รูปท่ี 8 แสดงหนาจอขอมูลท่ัวไปของงาน/โครงการ 

  

4 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

2.1.2 การเรียกดูขอมูลของกิจกรรมยอย 

1. ระบบแสดงหนาจอวางแผนงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม  คนหา 

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีจำนวนกิจกรรมของโครงการ  

 
รูปท่ี 9 แสดงหนาจอวางแผนงาน/ โครงการ 

3. ระบบจะแสดงหนาจอรายชื่อกิจกรรม คลิกท่ีชื่อของกิจกรรมเพ่ือเรียกดูขอมูลท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 10 แสดงหนาจอรายช่ือกิจกรรม 

 

  

 

1 

2 

3 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. ระบบจะแสดงขอมูลท่ัวไปของกิจกรรม ในสวนนี้สามารถคลิกดูขอมูลอ่ืนๆ ไดไมวาจะเปน ขอมูล

หนวยงานท่ีเก่ียวของ, ขอมูลการกำหนดคาเปาหมายใหหนวยงาน, ขอมูลจัดสรรงบประมาณใหหนวยงาน, 

ขอมูลอนุมัติโครงการ, สถานะการวางแผน, ผลการดำเนินงาน, สถานะแผนเบิกจาย, ผลการเบกิจาย 
 

 
รูปท่ี 11 แสดงหนาจอขอมูลท่ัวไปของกิจกรรม 

  

4 
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การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

บทท่ี 3 รายงานความกาวหนา 

3.1 รายงานผลงาน/โครงการ/กิจกรรม 

3.1.1 การบริหารปจจัยเส่ียง งาน/ โครงการ/ กิจกรรม 

1. คลิกเมนู รายงานความกาวหนา >> รายงานผลงาน/ โครงการ/ กิจกรรม ดังรูป 

 
รูปท่ี 12 แสดงหนาหลักระบบบรหิารจัดการและตดิตามผลโครงการ 

 
3.1.1.1 การเรียกดูปจจัยเส่ียง 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม  รายชื่อของโครงการท่ีตองการ  

รูปท่ี 13 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ  

1  

1  

2  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 9 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3. ระบบจะแสดงหนาจอปจจัยเสี่ยงดังรูป 

 
รูปท่ี 14 แสดงหนาจอปจจัยเสี่ยงงาน/ โครงการ 

 
3.1.1.2 การรายงานความคืบหนาในการจัดการปจจัยเส่ียง 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม  รายชื่อของโครงการท่ีตองการ  

 

รูปท่ี 15 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ 

 

  

1  

2  

3 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 10 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3. ระบบจะแสดงหนาจอปจจัยเสี่ยงดังรูปคลิกท่ีแท็บ รายงานความคืบหนา 

 
รูปท่ี 16 แสดงหนาจอปจจัยเสี่ยงงาน/ โครงการ 

4. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานความคืบหนาในการจัดการปจจัยเสี่ยงดังรูป คลิกท่ีปุม  เพ่ือรายงาน

ปจจัยเสี่ยง รายเดือน หรือรายไตรมาส 

 
รูปท่ี 17 แสดงหนาจอรายงานความคืบหนาในการจดัการปจจัยเสี่ยง 

 
  

3  

4 

 
 

 
 

4 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 11 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

5. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานความคืบหนาในการจัดการปจจัยเสี่ยงดังรูป กรอกรายงานผลการจัดการ

ปจจัยเสี่ยง, เลือกความรายแรง ณ ปจจุบัน แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 18 แสดงหนาจอรายงานความคืบหนาในการจดัการปจจัยเสี่ยง 

 
3.1.2 กระดานขอความ 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหา กรณีท่ีตองการสงขอความติดตาม งาน/ โครงการ/ กิจกรรม ใหคลิกปุม

 ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ หากตองการสงขอความสวนกลาง ใหคลิกท่ี กระดานขอความ

สวนกลาง  

 
รูปท่ี 19 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ 

 

 
  

 
 

5 

1  

2  

 2 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 12 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3. ระบบจะแสดงหนาจอกระดานขอความสวนกลาง คลิกปุม สงขอความติดตาม 

 
รูปท่ี 20 แสดงหนาจอกระดานขอความสวนกลาง 

 

4. กรอกรายละเอียดการสงขอความติดตามลงไป แลวคลิกปุม บันทึก 

รูปท่ี 21 แสดงหนาจอสงขอความติดตาม 

  

3 

4 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 13 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3.1.3 รายงานผลการดำเนินงานตามตัวช้ีวัด 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม  ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ  

 
รูปท่ี 22 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ 

3. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดดังรูป คลิกปุม  เพ่ือรายงานผลการ

ดำเนินงานตามตัวชี้วัด/ งาน/ กิจกรรม รายเดือน หรือรายไตรมาส 

 
รูปท่ี 23 แสดงหนาจอรายงานผลการดำเนินงานตามตัวช้ีวัด 

1  

2  

3  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 14 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. กรอกขอมูลผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดลงไป แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 24 แสดงหนาจอรายงานแผน/ ผลการปฏิบัติงาน 

4  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 15 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3.1.4 รายงานผลการใชจายงบประมาณ 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม  ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ  

 
รูปท่ี 25 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอเลือกงบประมาณท่ีตองการรายงานผลใชจาย งาน/โครงการ ดังรูป คลิกปุม 

รายงานผล  

 
รูปท่ี 26 แสดงหนาจอเลือกงบประมาณท่ีตองการรายงานผลใชจาย งาน/โครงการ 

  

1  

2  

3  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 16 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานผลการใชจายงบประมาณ ใหคลิกปุม   

 
รูปท่ี 27 แสดงหนาจอรายงานผลการใชจายงบประมาณ 

  

4  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 17 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

5. ระบบแสดงหนาจอบันทึกรายละเอียดผลการใชจายงบประมณดังรูป กรอกขอมูลผลการใชจาย

งบประมาณใหครบถวน แลวคลิกปุม บันทึก 

 
รูปท่ี 28 แสดงหนาจอบันทึกรายละเอียดผลการใชจายงบประมาณ 

 

หมายเหตุ สามารถรายงานผลการใชจายงบประมาณไดมากกวา 1 คร้ัง 

  

5  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 18 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3.1.5 รายงานผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/ โครงการ 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม  ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ  

 
รูปท่ี 29 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอแบบรายงานผลการปฎิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ ดังรูป คลิกเลือก แบบ

รายงานผล ท่ีตองการ  

 
รูปท่ี 30 แสดงหนาจอรายงานผลการปฎิบัติงานตามผลผลติ/โครงการ 

  

1  

2  

3 

 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 19 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4. ระบบจะแสดงหนาจอแบบรายงานผลการปฎิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ ดังรูปคลิกปุม  เพ่ือ

แสดงขอมูลแบบรายงานผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/ โครงการตามแบบท่ีเลือก 

 
รูปท่ี 31 แสดงหนาจอแบบรายงานผลการปฎิบัติงานตามผลผลติ/โครงการ 

  

4  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 20 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

5. ระบบแสดงหนาจอแบบรายงานผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ กรอกรายละเอียดใหครบถวน 

จากนั้นคลิกปุม บันทึกขอมูล 

 
รูปท่ี 32 แสดงหนาจอแบบรายงานผลการปฏิบัติงานตามผลผลติ/ โครงการ 

  

5 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 21 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3.1.6 ประวัติการบันทึกขอมูลตัวช้ีวัด 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม  ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ  

 
รูปท่ี 33 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติการบันทึกผลการดำเนินงานตามตัวชี้วัดดังรูป  
 

 
รูปท่ี 34 แสดงหนาจอประวัติการบันทึกผลการดำเนินงานตามตัวช้ีวัด 

 

 

1  

2  

3 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 22 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

 
3.1.7 ประวัติการบันทึกขอมูลการใชจายงบประมาณ 

1. ระบบแสดงหนาจอรายงานผลงาน/โครงการดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม  

คนหา  

2. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีปุม  ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ  

 
รูปท่ี 35 แสดงหนาจอรายงานผลงาน/ โครงการ 

 

3. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติการบันทึกผลการใชจายงบประมาณดังรูป  
 

 
รูปท่ี 36 แสดงหนาจอประวัติการการบันทึกผลการใชจายงบประมาณ 

  

1  

2  

3 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 23 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

3.2 งาน/โครงการ/กิจกรรม ที่คุณเกี่ยวของ 

1. คลิกเมนู รายงานความกาวหนา >> งาน/โครงการ/กิจกรรม ท่ีคุณเกี่ยวของ ดังรูป 

 
รูปท่ี 37 แสดงหนาหลักระบบบรหิารจัดการและตดิตามผลโครงการ 

2. ระบบแสดงหนาจองาน/โครงการท่ีคุณเก่ียวของ และผานการอนุมัติดังรูป กรอกชื่อชื่อโครงการท่ีตองการ 

จากนั้นคลิกปุม  คนหา 

3. ระบบจะแสดงชื่อโครงการท่ีคนหาจากนั้นคลิกท่ีชื่อของโครงการเพ่ือดูรายละเอียด 

4. หากตองการรายงานผลการดำเนินงานคลิกท่ีปุม  และหากตองการรายงานผลการใชจายงบประมาณ

คลิกท่ีปุม  ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ 

5. กรณีตองการเรียกดูกิจกรรมยอยของงาน/โครงการท่ีคุณเก่ียวของ คลิกท่ีจำนวนกิจกรรมของโครงการท่ี

ตองการเพ่ือเรียกดูขอมูลกิจกรรม 

 
รูปท่ี 38 แสดงหนาาจองาน/โครงการท่ีคุณเก่ียวของ และผานการอนุมัต ิ  

1  

2 
 

 3 

 4 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 24 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

บทท่ี 4 ระบบรายงาน 

ระบบรายงาน เปนการเรียกดูขอมูลรายงานตางๆ ของระบบบริหารจัดการและติดตามผลโครงการ 

4.1 รายงานยุทธศาสตร, แผนงานประจำป 

1. คลิกเมนู รายงาน (1) >> รายงานยุทธศาสตร, แผนงานประจำป  

2. ระบบจะเปดหนาจอรายงานยุทธศาสตร และแผนงานประจำปงบประมาณปจจุบันดังรูป ในสวนนี้

ทานสามารถสงออกขอมูลในรูปแบบไฟล Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 39 แสดงหนาจอรายงานยุทธศาสตร, แผนงานประจำป 

  

2  



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 25 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.2 แบบรายงานแผนการปฏิบัติงานตามผลผลิต/ โครงการ (Action Plan) 

1. คลิกเมนู รายงาน (1) >> แบบรายงานแผนการปฏิบัติงานตามผลผลิต/ โครงการ (Action Plan) 

2. ระบบจะเปดหนาจอแบบรายงานแผนการปฏิบัติงานตามผลผลิต/ โครงการ (Action Plan) ดังรูป 

จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือเลือกโครงการ แลวคลิกท่ี แสดงขอมูล 

  
รูปท่ี 40 แสดงหนาจอแบบรายงานแผนการปฏิบัติงานตามผลผลิต/ โครงการ (Action Plan) 

3. ระบบจะเปดหนาจอแบบรายงานแผนการปฏิบัติงาน ตามผลผลิต/ โครงการ ในสวนนี้สามารถสงออก

ขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 41 แสดงหนาจอแบบรายงานแผนการปฏิบัติงานตามผลผลิต/ โครงการ 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 26 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.3 แบบรายงานแผน/ผลการปฏิบัติงาน ตามผลผลิต/โครงการ 

1. คลิกเมนู รายงาน (1) >> แบบรายงานแผน/ผลการปฏบิัติงาน ตามผลผลิต/โครงการ  

2. ระบบจะเปดหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการปฏิบัติงาน ตามผลผลิต/โครงการดังรูป จากนั้นคลิกปุม 

 เพ่ือเลือกโครงการ แลวคลิกท่ี แสดงขอมูล 

  
รูปท่ี 42 แสดงหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการปฏิบัติงาน ตามผลผลิต/โครงการ 

3. ระบบจะเปดหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการปฏิบัติงาน ตามผลผลิต/โครงการดังรูป ในสวนนี้

สามารถสงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 43 แสดงหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการปฏิบัติงาน ตามผลผลิต/โครงการ  

2  

3 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 27 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.4 แบบรายงานแผน/ผลการเบิกจาย ผลผลิต/ โครงการ 

1. คลิกเมนู รายงาน (1) >> แบบรายงานแผน/ผลการเบิกจาย ผลผลิต/ โครงการ  

2. ระบบจะเปดหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการเบิกจาย ผลผลิต/ โครงการดังรูป จากนั้นคลิกปุม 

 เพ่ือเลือกโครงการ จากนั้นคลิกท่ี แสดงขอมูล 

 
รูปท่ี 44 แสดงหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการเบิกจาย ผลผลิต/ โครงการ 

3. ระบบจะเปดหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการเบิกจาย ผลผลิต/ โครงการดังรูป ในสวนนี้สามารถ

สงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 45 แสดงหนาจอแบบรายงานแผน/ผลการเบิกจาย ผลผลิต/ โครงการ 

  

2  

3 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 28 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.5 รายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ สะสมทั้งป 

1. คลิกเมนู รายงาน (1) >> รายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ สะสมท้ังป 

2. ระบบจะเปดหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ สะสมท้ังปดังรูป จากนั้นคลิกปุม  

เพ่ือเลือกโครงการ, เลือกรายงานประจำเดือน และเลือกเขตตรวจราชการ จากนั้นคลิกท่ี แสดงขอมูล 

 
รูปท่ี 46 แสดงหนาจอรายงานสรปุผลการปฏิบัติงาน/โครงการ สะสมท้ังป 

3. ระบบจะแสดงรายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/ โครงการสะสมทั้งปที่เรียกดูดังรูป ในสวนนี้สามารถ

สงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 47 แสดงหนาจอรายงานสรปุผลการปฏิบัติงาน/ โครงการสะสมท้ังป 

  

2  

3 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 29 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.6 รายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ เปรียบเทียบขอมูลยอนหลงั 

1. คลิกเมนู รายงาน (1) >> รายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ เปรียบเทียบขอมูลยอนหลัง 

2. ระบบจะเปดหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ เปรียบเทียบขอมูลยอนหลังดังรูป เลือก

หนวยงาน แลวคลิกปุม  เพ่ือเลือกโครงการท่ีตองการเปรียบเทียบ จากนั้นคลิกท่ี แสดงขอมูล 

 
รูปท่ี 48 แสดงหนาจอรายงานสรปุผลการปฏิบัติงาน/โครงการ เปรยีบเทียบขอมูลยอนหลัง 

3. ระบบจะแสดงรายงานสรุปผลการปฏิบัติงาน/โครงการ เปรียบเทียบขอมูลยอนหลังที่เรียกดูดังรูป ใน

สวนนี้สามารถสงออกขอมูลได โดยคลิก  จากนั้นเลือกประเภทท่ีตองการสงออก 

 
รูปท่ี 49 แสดงหนาจอรายงานสรปุผลการปฏิบัติงาน/ โครงการสะสมท้ังป 

  

2  

3 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 30 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.7 สรุปการสงรายงาน รายโครงการ 

1. คลิกเมนู รายงาน (2) >> สรุปการสงรายงาน รายโครงการ  

2. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานสรุปการสงรายงาน รายโครงการดังรูป เลือกปงบประมาณ และเลือก

รายงานประจำเดือน จากนั้นคลิกปุม คนหา  

3. ระบบจะแสดงรายงานสรุปการสงรายงาน รายโครงการที่เรียกดู กรณีที่พบขอมูลสามารถสงออก

ขอมูลเปน Excel ได โดยคลิกท่ี  
 

 
รูปท่ี 50 แสดงหนาจอสรุปการสงรายงาน รายโครงการ 

  

2 

3 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 31 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.8 รายงานสรุปผลเบิกจายงบประมาณสะสม รายโครงการ 

1. คลิกเมนู รายงาน (2) >> รายงานสรุปผลเบิกจายงบประมาณสะสม รายโครงการ  

2. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานสรุปผลเบิกจายงบประมาณสะสม รายโครงการดังร ูป เล ือก

ปงบประมาณ จากนั้นคลิกปุม คนหา  

 
รูปท่ี 51 แสดงหนาจอรายงานสรปุผลเบิกจายงบประมาณสะสม รายโครงการ 

 

3. ระบบจะแสดงรายงานสรุปผลเบิกจายงบประมาณสะสม รายโครงการที่เรียกดูในสวนนี้สามารถ

สงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิกท่ี  

 
รูปท่ี 52 แสดงหนาจอรายงานเบิกจายตองบประมาณเปรยีบเทียบกับ % แผนการใชจายเงินตอวงเงินงบประมาณ 

  

3 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 32 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.9 รายงานเบิกจายตองบประมาณเปรียบเทียบกบั % แผนการใชจายเงินตอวงเงิน

งบประมาณ 

1. คลิกเมนู รายงาน (2) >> รายงานเบิกจายตองบประมาณเปรียบเทียบกับ % แผนการใชจายเงินตอ

วงเงินงบประมาณ  

2. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานเบิกจายตองบประมาณเปรียบเทียบกับ % แผนการใชจายเงินตอวงเงิน

งบประมาณดังรูป ในสวนนี้สามารถสงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 53 แสดงหนาจอรายงานเบิกจายตองบประมาณเปรยีบเทียบกับ % แผนการใชจายเงินตอวงเงินงบประมาณ 

  

2 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 33 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.10 รายงานผลเบิกจายภาพรวมกรมสงเสริมสหกรณ (แยกตามประเภทงบรายจาย) 

1. คลิกเมนู รายงาน (2) >> ผลเบิกจายภาพรวมกรมสงเสริมสหกรณ (แยกตามประเภทงบรายจาย)  

2. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานผลเบิกจายภาพรวมกรมสงเสริมสหกรณ (แยกตามประเภทงบรายจาย)

ดังรูป ในสวนนี้สามารถสงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 54 แสดงหนาจอรายงานผลเบิกจายภาพรวมกรมสงเสริมสหกรณ (แยกตามประเภทงบรายจาย) 

  

2 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 34 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.11 รายงานสรุป % ผลการเบิกจายรายหนวยงาน 

1. คลิกเมนู รายงาน (2) >> สรุป % ผลการเบิกจายรายหนวยงาน 

2. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานสรุป % ผลการเบิกจายรายหนวยงานดังรูป ในสวนนี้สามารถสงออก

ขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  
 

 
รูปท่ี 55 แสดงหนาจอรายงานสรปุ % ผลการเบิกจายรายหนวยงาน 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 35 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.12 รายงานสรุปผลการเบิกจายรายหนวยงาน 

1. คลิกเมนู รายงาน >> สรุปผลการเบิกจายรายหนวยงาน  

2. ระบบจะแสดงหนาจอรายงานสรุปผลการเบิกจายรายหนวยงานดังรูป ในสวนนี้สามารถสงออกขอมูล

เปน Excel ได โดยคลิก  
 

 
รูปท่ี 56 แสดงหนาจอรายงานสรปุผลการเบิกจายรายหนวยงาน 

2 



       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 36 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.13 รายงานสถานะโครงการโดยรวม 

1. คลิกเมนู รายงานอ่ืนๆ >> รายงานสถานะโครงการโดยรวม  

2. ระบบจะแสดงรายงานสถานะโครงการโดยรวม และแสดงรายชื่อแผนงาน/ โครงการทั้งหมด สามารถ

เรียกดูรายงานผลการดำเนินงานตามตัวชี้วดัโครงการโดยคลิกปุม  ตามรายชื่อโครงการท่ีตองการ

หากตองการเรียกดูรายงานผลการเบิกจายงบประมาณของโครงการ ใหคลิกปุม  ตามรายชื่อ

โครงการท่ีตองการ 
 

 
รูปท่ี 57 แสดงหนาจอรายงานสถานะโครงการโดยรวม 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 37 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.14 รายงานการจัดการหรือปญหาที่เกิดในพ้ืนที่ (สรุปสถานะการบริหารจัดการปจจัย

เสี่ยง) 

1. คลิกเมนู รายงานอ่ืนๆ >> การจัดการหรือปญหาท่ีเกิดในพ้ืนท่ี (สรุปสถานะการบริหารจัดการปจจัยเสี่ยง) 

2. ระบบจะเปดหนาจอการจัดการหรือปญหาท่ีเกิดในพ้ืนท่ี (สรุปสถานะการบริหารจัดการปจจัยเสี่ยง) ดังรูป 

จากนั้นคลิกปุม  เพ่ือเลือกโครงการ เลือกปงบประมาณ เลือกแสดงปจจัยท่ียังคงความเสี่ยงอยู หรือ

ปจจัยท่ีไมมีความเสี่ยง และเลือกรายงานประจำเดือน จากนั้นคลิกปุม คนหา 

  
รูปท่ี 58 แสดงหนาจอการจดัการหรือปญหาท่ีเกิดในพ้ืนท่ี (สรุปสถานะการบริหารจดัการปจจัยเสี่ยง) 

3. ระบบจะแสดงรายงานการจัดการหรือปญหาที่เกิดในพื้นที่ (สรุปสถานะการบริหารจัดการปจจัยเสี่ยง) ท่ี

เรียกดูดังรูป ในสวนนี้สามารถสงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิก  

 
รูปท่ี 59 แสดงหนาจอรายงานการจัดการหรือปญหาท่ีเกิดในพ้ืนท่ี (สรุปสถานะการบรหิารจดัการปจจัยเสี่ยง) 

2  
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 38 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.15 รายงานสรุปผลการปฏิบัติงานรายเดือน 

1. คลิกเมนู รายงานอ่ืนๆ >> รายงานสรุปผลการปฏิบัติงานรายเดือน  

2. ระบบจะเปดหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานรายเดือนดังรูป จากนั้นเลือกหนวยงาน, ดาน, 

หัวขอจาก List box แลวคลิกปุม แสดง 

 
รูปท่ี 60 แสดงหนาจอรายงานสรปุผลการปฏิบัติงานรายเดือน 

3. ระบบจะแสดงรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานรายเดือนที่เรียกดู ในสวนนี้สามารถสงออกขอมูลเปน 

Excel ได โดยคลิกท่ี  

 
รูปท่ี 61 แสดงหนาจอรายงานสรปุผลการปฏิบัติงานรายเดือน 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 39 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.16 รายงานการจัดสงผลการปฏิบัติงานรายเดือน 

1. คลิกเมนู รายงานอ่ืนๆ >> รายงานการจัดสงผลการปฏิบตัิงานรายเดือน  

2. ระบบจะเปดหนาจอรายงานการจัดสงผลการปฏิบัติงานรายเดือนดังรูป จากนั้นเลือกดานที่ตองการ

แสดงขอมูล จาก List box แลวคลิกปุม แสดง 

 
รูปท่ี 62 แสดงหนาจอรายงานการจัดสงผลการปฏิบัติงานรายเดือน 

 

3. ระบบจะแสดงรายงานการจัดสงผลการปฏิบัติงานรายเดือนที่เรียกดู ในสวนนี้สามารถสงออกขอมูล

เปน Excel ได โดยคลิกท่ี  

 
รูปท่ี 63 แสดงหนาจอรายงานการจัดสงผลการปฏิบัติงานรายเดือน 
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       คูมือการใชงานระบบงานบริหารและจัดการโครงการ สำหรับผูใชงานท่ัวไป (จังหวัด) หนา 40 

 

 
การจางดูแลและบำรุงรักษาโปรแกรมระบบงานบริหารและจัดการโครงการกรมสงเสริมสหกรณ 

4.17 รายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตามผลผลติ/โครงการ CPS 

1. คลิกเมนู รายงานอ่ืนๆ >> รายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ CPS 

2. ระบบจะเปดหนาจอรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ CPSดังรูป จากนั้นเลือกชวง

เดือนท่ีตองการแสดงขอมูล แลวคลิกปุม แสดง 

 
รูปท่ี 64 แสดงหนาจอรายงานสรปุผลการปฏิบัติงานตามผลผลติ/โครงการ CPS 

3. ระบบจะแสดงรายงานสรุปผลการปฏิบัติงานตามผลผลิต/โครงการ CPS ที่เรียกดู ในสวนนี้สามารถ

สงออกขอมูลเปน Excel ได โดยคลิกท่ี  
 

 
รูปท่ี 65 แสดงหนาจอรายงานสรปุผลการปฏิบัติงานตามผลผลติ/โครงการ CPS 
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